BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQC LUAT HA NOI Pjc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 3949.../KH-PHLHN Ha Noi, ngay. (23, thangded<nam 2018
KE HOACH

Thi tuyén mdt s§ chite danh linh dao, quan ly cip Phong

ciia Truong Pai hoc Luit Ha Noi

Can ci Quyét dinh s& 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cua Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Phap Iy Ha NOi (nay la Truong Dai
hoc Luét Ha Noi);

Cancu Quyét dinh s6 868/QD-BTP ngay 07 thang 5 ndm 2015 cua B truong
B6 Tu phéap quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co chu to chic cua
Truong Dai hoc Luat Ha Noi;

Can ctt Quyét dinh s6 1297/QD-BTP ngay 07/6/2018 ctia Bd Tu phéap phé
duyét D& 4n ”Thi diém d6i m&i cach tuyén chon lanh dao, quan ly cap Vu, phong
tai mot s& don vi thudc Bo Tu phap nam 2018”

Trudng Pai hoc Luét Ha Noi xady dung Ké hoach thi tuyén cic chirc danh
|anh dao, quan ly cap Phong va tuong duong, cu thé nhu sau:

1. MUC DiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Viéc thi diém thi tuyén nhim phéat hién, thu hut, trong dung nhiing nguol
6 duc, c6 tai phat huy duge phém chét, trinh d0, néng luc, kinh nghiém, dap ing
yeu cAu nang cao hiéu qua cong tac chi dao, didu hanh hoat déng cua Trudng, cua
B Tu phép, nganh Tu phap.

- Tao mdi truong canh tranh lanh manh, tranh tinh trang cuc b0, khép kin
trong cong tac quy hoach, bd nhiém can bd 1anh dao, quan ly tai co quan.

2. Yéu ciu

- Thyc hién ding céc quy dinh ctia Dang, Nha nude v& cong tac thi diém

d6i moi cach tuyén chon lanh dao, quan ly va cong tac cén bd; Trong qua trinh
thyc hién, néu c6 cdc quy dinh 61 khéc véi chc ni dung ctia D 4n cta Bo Tu
phap va Ké hoach nay thi thyc hién theo quy dinh c6 gié tri chinh tri, phéap ly cao
hon;

- Pam bao nguyén thc Dang lanh dao, By truong quan ly théng nhét cong tac
can bo cua B Tu phap;




- Bao dam céng bang, khach quan, cong khai, dan chu va canh tranh lanh
manh trong qua trinh t§ chtc thi tuyén.

IL VI TRI DU TUYEN, POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN
DU TUYEN

L. Vi tri dy tuyén

- Trudng B6 mon ngoai ngtt Trudng Dai hoc Luét Ha Noi;

- Pho truéng phong Phong Tai chinh - K8 toan Truong Pai hoc Luat Ha
Noi.

2. Poi tugng dy tuyén

2.1. Péi twgng ding ky tham gia duw tuyén

a) Can bg, cong chiic, vién chirc ¢é di tidy chuén, diéu kién bé nhiém, nim
trong quy hoach ctia chic danh tuyén chon va dang cong tac tai Truong Pai hoc
Luat Ha Nbi.

Péi tuong quy dinh tai Piém a Khoan 2.1 nay dugc quyén khong ding ky
tham gia dy tuyén trong céc truong hop sau:

- Pang mic bénh hiém nghéo hodc dang mét kha nang nhan thic hoic bj
6m dau dang diéu trj noi tru tai bénh vién duoc co quan y té c¢6 thim quyén tir cap
huyén tré 1én x4c nhan.

- Pang trong thoi gian duoc cir di hoc tap, dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai.

- Cén b, cong chiic, vién chie nit dang trong thoi gian nghi thai san.

Ngoai cic truong hop duge quyén khong dang ky tham gia dy tuyén néy
trén, doi tuong quy dinh tai Piém a Khoan 2.1 ndy, néu khong dang ky tham gia
du tuyén thi hang nam khi ra soat danh séch quy hoach, co quan cé thdm quyén
dua ra khéi danh sach quy hoach.

b) Can b, cong chire, vién chic khong cong tac tai Truong Pai hoc Luat
Ha Nbi, néu c6 du tieu chuan, didy kién bd nhiém va nim trong quy hoach cua
chtrc danh tuong duong v6i chirc danh tuyén chon, dang cong téc tai Bo Tu phap
hodc cling Iinh vuc dugc quyén dang ky tham gia du tuyén.

¢) Déi tuong dang ky tham gia du tuyén quy dinh tai Diém a va Piém b
Khodn 2.1 nay néu dang giit chuc vu lanh dao, quan ly thi dugc du tuyén O Vi tri
lanh dao, quéan ly cao hon khoéng qua 2 cdp so véi chuirc vu hién gitt. Truong hop
khong giit chirc vy lanh dao, quan Iy, khi du tuyén phai dép tmg du tiéu chuan,
diéu kién vé chirc danh nghé nghi€p vién chirc hoic thei gian cong tac trong
nganh, linh vyuc (néu c6) theo quy dinh v4 tiéu chuén, diéu kién cta chtrc danh
tuyén chon.

2.2. Doi twong dwoc dé cir tham gia di tuyén




a) Cén b, cdng chire, vién chic khong nim trong quy hoach cua chirc danh
tuyén chon hoéc chttc danh tuong duong v6i chirc danh tuyén chon (bao gf’)m ca
truong hop khong cong tac tai co quan, don vi c6 nhu cAu bd nhiém chirc danh
tuyén chon va co thé khong phai la dang vién) dugc tham gia du tuyén néu dugc
tap thé Lanh dao Trudng Pai hoc Luét Ha Noi 4 cir va Dang Uy Truong Dai hoc
Luat Ha Noi dong ¥ béng van ban.

b) Bbi tugng dugc d8 cir tham gia du tuyén quy dinh tai Diém a Khoan 2.2
nay néu dang gitt chirc vu 1anh dao, quéan ly thi chi dugc du tuyén & vi tri 1anh dao,
quan 1y cao hon lién k& so vdi chirc vu hién gitt. Truong hop khong gilt chuc vu
lanh dao, quan ly thi phai co thoi gian cong tac trong nganh, linh vue pht hop vdi
vi tri dy tuyén tdi thiéu 3 nam (khong ké thoi gian tap sw, thir viée) va chi duoe
dang ky du tuyén chtc danh Pho Trudng Phong Tai chinh — Ké toan.

‘X * A A x x
3. Pitu kién, tiu chuan dy tuyen
3.1. Diéu kién, tiéu chuan chung

Theo Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 cta B Chinh tri quy dinh
khung tiéu chuén chie danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can bd 1anh dao,
quan ly céc cap va quy dinh tai diém 1, muyc III Cong van sd 2424/BNV-CCVC
ngay 09/5/2017 cua BO N6i vu vé viéc hudng dn thuc hién D& 4n thi diém doi
méi cach tuyén chon lénh dao, quan ly cép Vu, cap S9, cap phong.

3.2. Tiéu chuin cu thé

a) Tieu chudn thi tuyén chikc danh Trucng Bé mon ngoai ngit Truong Dai
hoc Ludt Ha Noi

- C6 trinh dd tién sT vé ngdn nglt Anh; hodc co trinh d6 thac si Ngon ngtt
Anh va trinh do tién sT mot trong cac chuyén nganh luat, khoa hoc giéo duc;

- D3 dugc bd nhiém chue danh nghé nghiép giang vién hang I1I hodc ngach
cdng chuec, chuc danh nghé nghiép vién chirc twong duong trd 1€n;

- C6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vien;

- Pa tot nghiép trung cp ly luan chinh trj hogc trong duong trd 1én;

- C6 chuing chi boi dudng 1anh dao cép phong (o trude ngdy bao vé Pé 4n);

_ C6 trinh d6 ngoai ngit thi hai phai dat béc 02 theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Gi4o duc va Dao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngit 06 bac dung cho Viét Nam tro l1én;

- C6 chumg chi tin hoc véi trinh do dat chudn k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning st dung
cong nghé thong tin tro 1€n;




- C6 it nhét 02 nim ddm nhiém chuc vu Phé Truéng phong hoic tuong
duong va 03 nim tré l1én cong téc trong linh vuc giang day, nghién ciy chuyén
nganh ngén ngit Anh (khong ké thoi gian tap su, thir viée).

- Puoc co quan st dung céng chire, vién chirc danh gis, phén loai hoan
thanh t5t nhiém vy tré 16n trong thoi gian 03 nam lién tidp lidn k& nm duyr thi tuyén
(2015, 2016, 2017).

b) Tiéu chudn thi tuyén chire danh Phé trudng phong Phong Tai chink - Ké
toan T; ruong Pai hoc Ludt Ha Ngi

- Tt nghiép dai hoc tré lén chuyén nganh tai chinh - ngan hang hojc ké
todn hodc kiém toan;

- C6 it nhét 03 nim cong tac trong linh vuce tu phdp, phap luat hodc tai
chinh, ké todn, kiém to4n (khéng ké thoi gian tap su, thir viée).

(2015, 2016, 2017),

IIL. MON THI, NOI DUNG, THOT GIAN, THANG PIEM
1. Phan thi viét

quy dinh.

- Thoi gian thi: 180 phut,

- Thang diém: 100,

2. Phan thi trinh bay P& 4n

Ngudi dy tuyén c6 két qua bai thi vig dat tir 50 diém tr¢ 1én duoc tham gia
phan thi trinh bay Dé 4n.




- Ndi dung thi: Panh gia thyc trang, phén tich nhing mat manh, han ché
cua don vi st dung chire danh tuyén chon va chira nguyén nhan; du bao xu hudng
phat tridn va d& xuét ké hoach, giai phap phat tridn co quan, don vi sur dung chuc
danh tuyén chon; chuong trinh hanh dong thyc hién cac ké hoach, giai phap cua
nguoi du tuyén néu duoc bd nhiém vao chite danh tuyén chon; k¥ nang trinh bay,
giao tiép, tmg xr, giai quyét tinh huéng quan ly, phong c4ch lanh dao, tra 10i cac
cau hoi chét van ciia Hoi ddng thi tuyén va nhing ngudi tham du.

- Thoi gian thi: Thoi gian trinh bay Dé an t6i da 45 phat. Thoi gian tra 101
céc cau hoi chit van P& 4n tir 60 phut dén 90 phut; thoi gian tra 151 moi cau hoi
chét vin khong qua 5 phut.

- Thang diém: Diém thi trinh bay DPé an duge chim theo thang diém 100.
Co chu diém gom 3 phéan: (1) Xay dung P2 4n: 20 diém, (2) Bao vé Dé 4an: 40
diém, (3) Tra 10i céc cau hoi chét van: 40 diém.

IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI DU THI

1. Quyén

- Puoc Trudng Dai hoc Luét Ha Noi thong bao vé danh séch nhitng ngudi
0 tidu chudn, didu kién tham gia du tuyén, thoi gian, dia diém tb chure thi tuyén,
ndi dung thi tuyén.

- Puogc cung cap tai liéu, hd so lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co chu td chire, két qua hoat dong cia Bo Tu phép va Truong Pai hoc Luat
Ha Noi dé tham khao cho viéc chuén bi D& 4n;

- Puge bd nhiém vao vi tri déng ky du thi trong truong hop tring tuyén
theo quy trinh cua Ké hoach ndy; sau khi dugc bd nhiém, duge Bo Tu phap va
Truong Dai hoc Luat Ha Noi tao didu kién d& thyc hién D& 4n, chuong trinh hanh
dong da bao ve.

2. Nghia vu

_ Thyc hién dung va day du cac quy dinh lién quan dén ky thi tuyén;

- K& khai trung thuc vé ho so, 1y lich theo quy dinh va chiu trach nhiém vé
cac thong tin da ké khai;

- Trung thuc, nghiém tac trong qué trinh thi tuyen;

- Nguoi trung tuyén, duoc bd nhiém c6 trach nhiém trién khai td chure thuc
hién D& 4n, chuong trinh hanh dong da bao vé.

V. HOI PONG THI TUYEN, BAN GIAM SAT VA TO GIUP VIEC
1. HO1 PONG THI TUYEN
a. Tiéu chuén, s6 lwgng thanh vién Hoi dong

- C6 trinh d9 chuyén mon cao, nhidu kinh nghiém quan ly, co uy tin va am
hiéu siu, rong cac linh vuc 6 vi tri thi tuyén.




- Céc thanh vién cua Haj dong thi tuyén khong phai 1a cha, me, anh, chi,

em rudt, v (hodc chong) ciia nguoi dy tuyén hodc cia vo (hodc chong) cua nguoi
du tuyén.

- Ho6i dc‘”)ng thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly clp phong cé khéng qua
11 thanh vién.

b. Thanh phan, nhiém vu cia Hji déng

Hoi déng thi tuyén do Hiéu truong Truong Pai hoc Luat Ha Noi quyét dinh
thanh 14p. Thanh phéan thuc hién theo hudng dan tai Cong vin s6 2424/BNV.-
CCVC cua Bo Nbi vu néu trén.

¢. Nhiém vy cda Hji dong
- Thanh 1ap bd phan gilp viéc gdm: Ban ra d@ thi (dé xdy dung ngén hang

dé thi va thang diém cua timg dé thi viét cho chirc danh du tuyén); Ban coj thi va
Ban phach;

- T4 chirc chdm diém bai viét (ngudi chdm duoce lya chon trong thanh phan
Hoi dong thi tuyén va do Chg tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh vé sé lugng,

- Giai quyét khiéu nai, tb céo trong qua trinh t4 chirc thi.

d. Hji dong thi tuyén dwoc sir dung con diu cia Trudng trong qu4 trinh
t6 chre thi tuyén; tur giai thé sau kh; hoan thanh ky thi tuyén.

2. BAN GIAM SAT

Ban gidm sat ky thi tuyén do Higu truong Truong DPai hoc Luat Ha Noi
quyét dinh thanh lap.

Ban giam sét ky thi tuyén thyc hién gidm sat toan bd qua trinh td chirc ky
thi tuyén theo quy dinh.

3. TO GIUP VIEC HOI PONG

Hiéu trudéng Truong Pai hoc Luat Ha Noi quyét dinh thanh lap Tb giup
viéc Hoi dong thi tuyén pht hop véi yéu ciu thi tuyén ctia Truong.

T giup viée cb cac nhiém vu, quyén han sau day:

- Trinh Hoi dong thi phé duyét ké hoach té chic thi, thanh 14p Ban ra dé
thi, Ban coi thi va Ban phach;

- Chuén bj ndi dung, tai liéu, cac didy kién can thiét phuc vu cho cic hoat
dong clia Hoi dong thi; bao quan tai liéu trong qué trinh t4 chuc thi an toan, bi
mat theo quy dinh;




- Gitp Hoi ddng tb chirc cham bai thi viét, chim diém trinh bay De 4n;
thong bao két qua thi toi ngudi du tuyén;
- Tiép nhén don, tham muu giai quyét, khiéu nai t6 céo (néu co);
- Thyuc hién nhiém vu khac dugc Hoi dong thi giao.
VL QUY TRINH, THOI GIAN TO CHUC THI TUYEN
1. Chuén bi to chire ky thi
1.1. Thong bdo théong tin thi tuyén

Trén co so K& hoach, Truong Dai hoc Luét Ha Noi thong bao cong khai
thong tin thi tuyén trén cac phuong tién thong tin dai chung nhu Cong thong tin
dién tir Trudong, Bao Phap luat Viét Nam, niém yét tai tru s& Truong Dai hoc Luat
Ha Noi. '

1.2. Hb so diing ky du tuyén

a) Pon dang ky thi tuyén (theo M3u cia Trudng Dai hoc Luét Ha Noi);

b) So yéu Iy lich theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/ 10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu (c6 xéac nhan
cua co quan, don vi, td chirc quan ly tai thoi diém dang ky du tuyén);

¢) Ban sao céc van béng, ching chi theo yéu ciu ctia chirc danh tuyén chon
dugc co quan ¢ tham quyén x4c nhan theo quy dinh cta Dang ho#c cua phap
luét;

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat tai thoi diém
dang ky du tuyén,;

d) Gidy ching nhan stre khoé do co quany té c6 thim quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dang ky du tuyén;

e) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao va cép Uy noi ngudi tham
gia du tuyén dang cong tac. Trudng hop ngudi tham gia du tuyén (ddng ky tham
gia dy tuyén hodc duoc dé cir tham gia du tuyén) tir noi khac thi phai c6 y kién
bang vin ban clia co quan noi ngudi tham gia du tuyén dang cong tac dong y cho
ngudi d6 tham gia du tuyén;

g) Ban nhén xét cua cap Uy noi cu trd thudng xuyén vé trach nhiém cong
dan cua ngudi tham gia du tuyén va gia dinh.

h) Ban cam két cua ngudi du thi vé hoan thién tiéu chuén boi dudng lanh
dao cap vy, cap s, cAp phong trudc ngay bao vé Dé an.

1.3. Tip nhin, xét duyét Ho so ding ky d thi

Thoi han nhén hd so ding ky du tuyén it nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir
ngay thong béo. Viéc tiép nhan, xét duyét hd so thue hién nhu sau: Phong T6 chire
can bo tiép nhan hd so va trong thai han 05 ngay lam vide ké tir ngay hét han nhén
hd so ding ky du tuyén, trinh tap thé Lanh dao va Dang ty Truong Pai hoc Luét




Ha N¢i xem xét, trao déi, théng nhe‘it, quyét dinh danh s4ch nguoi du didu kién,
tiéu chuan tham gia du tuyén.

- Danh sich nhiing nguai du didy kién, tiéu chuan tham gia dy tuyén phai
dam bao nguyén tic c6 s du (it nhat c¢6 02 nguoi tham gia du tuyén vao 01 chire
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danh tuyén chon). Trudng hop chi ¢é 01 nguoi du tiéu chuan, didu kién duy thi
hogc khéng c6 ngudi di tiéu chuin, didu ki¢n duy thi thi tap thé Ban Giam hiéu va
Dang 1y nha truong c6 trach nhiém dé cir thém nguoi c6 du tiéu chuan, didu kién
tham gia dy tuyén hodc quyét dinh khéng thuc hién viéc bd nhiém déi véi chie
danh nay cho dén khi ¢6 thém nguoi dang ky tham gia dur tuyén.

Truong hop da quyét dinh danh sach nguai du tidu chuan, didu kién tham
gia dy tuyén bao dam it nhét ¢6 02 nguoi du tuyén vao 01 chtrc danh tuyén chon,
nhung dén ngay t4 chirc thi chi ¢4 01 nguoi dy thi thi Hoi dong thi tuyén van 5
chtre thi theo ké hoach.

1.4. Thong bdo Danh sdch di didu kién dy thi, thoi gian, dia diém thi

Danh sach nhiing ngudi ¢6 du tiéu chudn, diéu kién tham gia du tuyén duoc
cong khai trén Céng théng tin dién tir cia Truong Pai hoc Luit Ha Noi va niém
yét cong khai tai tru s¢ nha truong trong thoi han 15 ngay trudc ngay to chirc thi
tuyén dé can bg, cong chire, vién chirc va céc td chirc doan thé kiém tra, gidm sat.

2. T6 chirc thi

2.1. T chike thi viét

a) Chu tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh chon dé thi viét do Ban ra d? th;
chuén bi bdo dam bi mat d& thi theo ché do tai liu tdi mat trong sudt qua trinh
xay dung ngén hang d8 thi cho dén khj cong b dé thi viét dugc chon.

b) Chti tich Hoi dong thi tuyén chi dao Ban cof thi t8 chic thi viét theo quy dinh.

¢) Chim nhét sau 03 ngay lam viéc k& tir ngdy t6 chitc thi viét, Ch tich
Hoi déng thi tuyén quyét dinh chon it nhit 03 thanh vién Hoi dong thi tuyén dé
thuc hién viéc chdm bai thi viét theo dép 4n da dugc Ban ra dé thi xdy dung. Bai
thi viét phai duogc roc phéach theo quy dinh trude khi chuyén dén céc thanh vién
Hoi déng thi tuyén dugc chon dé chdm thi.

Cac thanh vién Hbi déng thi tuyén chdm baj thi viét doc lap va trong thoi
han 02 ngay lam viéc phai giri két qua chim thi cho Thu ky Hoi ddng thi tuyén dé
tong hop, bo céo Hoi dong thi tuyén trudc khi théng bao dén nguoi du tuyén.

d) Két qua bai thi viét Ia didm trung binh cong cia cac thanh vién Hej dong
thi tuyén tham gia chdm thi. Ngudi dy tuyén phai c6 két qua bai thi viét dat tir 50
diém tré 16n moi duoc tham gia phan thi trinh bay Pé 4n. Trudng hop nguoi du
tuyén 6 két qua bai thi viét dat tir 50 didm tro 1én, nhung c6 02 thanh vién Hei
dong thi tuyén chim didm bai thi viét duéi 50 diém thi Thu ky Hoj ddng thi tuyén
phai bdo cdo Chu tich Hoi déng thi tuyén xem xét, quyét dinh viéc chim lai déi
v6i bai thi nay.




2.2. Té chivc chdm phiic khdo bai thi viét

- Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay chém thi viét xong, HOi dong
thi tuyén phai thong bao két qua chAm bai thi viét dén nguoi du tuyén. Nguoi du
tuyén dugc quyén gui don dé nghi phuc khao trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhén dugc thong béo két qua chim thi.

- Cham nhét sau 03 ngay lam vigc ké tir ngay hét han nhan don phuc khao,
Ch tich Hoi ddng thi tuyén quyét dinh chon it nhét 03 thanh vién khac (khéng
phai nhitng ngudi déd chim bai thi trudc khi phuc khao) cua Hoi dong thi tuyén dé
thyuc hién viéc chdm phic khao bai thi viét va thong bao két qua dén ngudi du
tuyén c6 don dé nghi phuc khéo.

Cac thanh vién Hoi ddng thi tuyén chdm phiic khdo bai thi viét doc lap va
trong thoi han 02 ngay lam viéc phai gui két qua chAm phuic khao cho Thu ky Hoi
ddng thi tuyén dé tong hop, béo cdo Hoi ddng thi tuyén trudc khi thong bao dén
nguoi du tuyén c6 don dé nghi phuc khéo.

Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay chdm phtc khao xong, Hoi
dong thi tuyén thong béao két qua dén ngudi dy tuyén c6 don dé nghi phuc khao.

- Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao két qua chém thi
viét (trudong hop ¢ don dé nghi phtic khéo thi cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké
tir ngay thong béo két qua cham phic khao), Hoi ddng thi tuyén phai c6 vén ban
thong béo dé ngudi dy tuyén cd két qua bai thi viét dat tir 50 diém tro 1én tham
gia phin thi trinh bay Dé an.

2.3. T4 chikc thi trinh bay Dé dn

a) Thanh phan nhitng ngudi tham dy phan thi trinh bay Pé an ciia nguoi du
tuyén, gom;

- Toan b Hoi dong thi tuyén.

- C4n b, cong chue, vién chure gift chirc vu 1anh dao chu chét, dai dién ctia
cac to chire doan thé va can bd, cong chuc, vién chitc khéc cia co quan sir dung
chitc danh tuyén chon dugc quyén dang ky tham dy va chat van ngudi du tuyen.

b) Chu tich Ho1 dong thi tuyén diéu hanh va quyét dinh viéc nguoi du tuyén
phai tra 101 cau hoi chét vAn ctia nhitng ngudi tham dy, bao dam dang yéu céu clia
chire danh tuyén chon va thoi gian tra 101 chét van ctia nguoi du tuyén.

¢) Céc thanh vién Hi dong thi tuyn thye hién cham diém thi trinh bay bPé
an cua nguoi du tuyén theo ting phﬁn va gui két qua chAm thi (tong sb diém, cta
cal phﬁn) cho Thu ky Ho1 dong thi tuyén dé tong hop, béo cdo Hbi dong thi tuyén
trudce khi cong bo.

d) Két qua didm thi trinh bay Dé 4n ctia ngudi du tuyén la diém trung binh
cong cla cac thanh vién Hoi dong thi tuyén tham gia chédm thi. Trudng hop 6

o

thanh vién Hoi dong thi tuyén cho tdng s6 didm chénh léch (cao hon hodc thap




hon) tir 20% tr& 18n so véi didm trung binh cdng cia c4c thanh vién Hoi dong thi
tuyén tham gia chim thi thi diém ciia thanh vién nay khéng duge chip

nhén va két qua diém thi trinh bay Pé 4n cia nguoi du tuyén duoc tinh theo két
qué cho diém cia céc thanh vién con lai ctia Hi déng thi tuyén.

d) Héi dong thi tuyén phai céng b cong khai két qua diém thi trinh bay Pé
an cua nhing ngudi dy tuyén ngay sau khi két thic viéc t6 chirc thi trinh bay bé
an. Khéng thyc hién viéce phiic khéo déi véi két qua diém thi trinh bay P& 4n.

e) Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc thi trinh bay Pé 4n
xong, Hoi déng thi tuyén phéi béo cdo Hiéu truong, Pang iy nha truong vé két
qua thi trinh bay P& 4n cua ngudi du tuyén.,

2.4. Xdc dinh nguwoi tring tuyén va bé nhi¢m nguwoi tring tuyén

a) Trén co s& bao céo ciia Hoi ddng, trong thoi han 03 ngay lam viéc, Hiéu
truong Truong Pai hoc Luat Ha NObi chon lay ngudi ¢ diém thi trinh bay dé 4n
cao nhat trong sb nhitng nguoi dat trén 50 didm (truong hop cé nhiéu nguoi cung
c6 két qua diém thi trinh bay Dé 4n cao nhit béng nhau thi déu duoc dua ra ldy y
kién) dé lay v kién Dang vy bang vin ban.

b) Chém nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh
tai Diém a Khoan 4 nay, Dang wy hop, c6 v kién (béng van ban) vé dé nghi cia
Hi¢u truéng (khdng thye hién bé phidu kin), néu khéng dong y bé nhiém phai néu
r6 1y do; néu Iy do hop Iy (méi phat hién ngudi du tuyén khéng bao dam tieu
chuén, diéu kién bd nhiém) thi Hiéu trudng tiép tuc chon ngudi c¢6 két qua diém
thi trinh bay Dé 4n thap hon lidn ké trong sb nhing nguoi dat trén 50 diém ¢é lay
y kién Dang uy.

¢) Cén ctr vao Nghj quyét clia béng uy, Hiéu truong Trudng Pai hoc Luat
Ha Noi trao ddi, théng nhat trong tap thé Ban Gidm hiéu va ra Quyét dinh b
nhiém ngudi triing tuyén. Trudng hop c6 y kién khdc, Hiéu trudng Trudng Dai
hoc Luat Ha Nbi bio cdo Pang iy xem xét, quyét dinh.

d) Két qua thi tuyén khéng duge bao luu cho cic ky thi tuyén 14n sau.

2.5. Trieong Dai hoc Lugt Ha Nji théng bdo cong khai két qua tring tuyén
vao céc chirc danh néu trén sau khi két thic ky thi va bb nhiém nguoi tring tuyén,

2.6. Gidi quyét khiéu nai, té cdo trong ky thi

Trong qua trinh t4 chirc ky thi tuyén, truong hgp cé don khiéu nai, té cdo
trude khi cong bd két qua thi tuyén, Hi dong thi tuyén phéi xem xét, giai quyét
Don trudce khi cong bé:; truong hop c¢6 don khiéu nai, t§ cdo sau khi cong b két
qua thi tuyén, Hoi dong thi tuyén phai xem xét, giai quyét Pon trudce khi Hiéu
trudng quyét dinh bd nhiém nguoi tring tuyén.

2.7. Luwu triv tai lidu thi tuyén
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a) Tai liu ky thi tuyén gdm:

- Hd so ctia nguoi du thi tuyén;

_ D3 4n ctia ngudi du thi tuyén;

- Quy ché t6 chuc thi va chdm thi, bién ban, phiéu cham diém va céc tai
liéu khéc c6 lién quan dén ky thi tuyén.

b) Trong thoi han 03 ngay, k8 tir ngay két thic ky thi tuyén, Hoi dong thi
tuyén va T giup viée co trach nhiém ban giao toan bd tai lidu ky thi tuyén cho
Phong T6 chuc can bd 8 td chire quan 1y, luu trlt theo quy dinh.

3. Thoi gian t6 chirc thi
- Thoi gian dang thong bao va tiép nhan hd so dang ky du thi: tir ngay
03/12/2018 dén hét ngay 31/12/2018;
- Thoi gian thAm dinh ho so: tir ngay 02/01/2019 dén ngay 15/01/2019;
- Théng béo danh sach ngudi du didu kién du thi: sau ngay 15/01/2019
- Thoi gian t8 chirc thi viét va to chue thi trinh bay Dé 4n: sé thong bao sau.
vIL TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T6 chirc can bd

a. Tham muu, trinh Pang ty, Ban Giam hiéu thong bao cong khai céc thong tin
thi tuyén theo quy dinh, quyet dinh thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén; trinh Chi tich Hoi
ddng thi tuyén quyét dinh thanh 13p Té gitp vidc Hoi dong.

b. Tiép nhén hd so, kiém tra, ra soat hd so, thu tuc, diéu kién, tiéu chuén cta
ngudi dy thi, trinh Ban Giam higu xem xét, trao dbi théng nhat y kién v6i Dang
uy Truong quyét dinh danh sach ngudi c6 du diéu kién, tiéu chuin tham gia du
tuyén chuc danh theo Ké hoach.

c. T chirc thong bao cong khai danh sach nhitng nguoi du diéu kién, tiéu
chuin du tuyén céc chirc danh theo K& hoach cung thoi gian thi, dia diém thi theo
Keé hoach nay;

a2

’ d. Lam nhiém vu thuong tryc, phéi hop voi To giup viée Hoi dong thi tuyén
t6 chure ky thi tuyén theo ndi dung Dé an nay.

d. Cung cap thong tin chinh xac, kip thoi cho nguoi du thi theo quy dinh trong

trudng hop ngudi du thi 6 nhu cau tim hiéu thong tin tai Truong lién quan dén noi

A T

dung yéu cau Dé 4n ma ngudi dy thi phai chuén bi.

e. Gitip Pang uy, Ban Giam hiéu quyét dinh bd nhiém nguoi trung tuyén theo
quy dinh; thong bao cong khai ket qua trang tuyén nay sau khi két thac ky thi va
bd nhiém ngudi trang tuyén.

g) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Ban Giam hiéu.

2. Céc don vi ¢é chirc danh thi tuyén
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a) Tao didu kién dé ngudi du tisu chuén, diéu kién dy thi tim hidu, tiép can
théng tin lién quan dén chirc nang, nhiém vy ctia don vi; vai tro, nghia vu, quyén
loi va céc van d& khéc lién quan dén vi trf thi tuyén;

b) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cia Ban Giim hiéu.

3. Cic don Vi ¢6 nguoi tham gia du thi

Tao diéu kién vé thoi gian va cac diéu kién khéc dé nguoi du thi lam céc
tha tuc, chuin bi bé an, tham gia du thi déy du.

4. Phong Tai chinh — K& to4n

Phong Tai chinh — Ké toan phéi hop véi Phong T4 chtrc cén bd bao dam kinh
phi cho viéc té chirc thi tuyén theo quy dinh. "

Noi nhin:

- B truong B Tu phap (dé b/cao);

- Vi T6 chite can b, BTP (dé b/céo);
- Céc Phé Higu truong (dé biét);

- Céc don vij thude trudng;
- Luu: VT, TCCB.
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